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ビジネス活用マスターコース

目的
Google GeminiおよびGoogle Workspace連携機能を活用し、既存の社内業務データ（Gmail、Docs、

Sheets、Drive、Slides等）を分析して、業務フローの可視化、ボトルネック特定、改善提案、情報伝達最

適化まで実践できる状態を目指す。生成AIを活用した 既存業務データを活用した実務改善。

LMS 2か月間

実習研修8時間

税別50万円 税込55万円

＊銀行振り込み

当社指定のLMS（learning management system)システムでの動画視聴

当社指定場所での実習研修

カリキュラム１

標準学
習期間 費用

方法

【 Google Geminiによる業務フロー設計・改善のDX化
（Google Workspace連携実践）リスキリング研修】合計：10時間16分
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テーマ 内容

第１回 業務プロセス可視化のためのAI活用
-なぜGeminiなのか

Geminiの特性理解と業務フロー可視化の考え方

第２回 プロンプトの黄金法則
-７R理論で業務プロセス分析の精度を上げる

業務プロセス分析のための指示設計・条件設計

第３回 Geminiの限界とハルシネーション対策
-RAG・グラウンディング・ファクトチェック

ハルシネーション対策と根拠付きアウトプット作
成

第４回 GoogleドキュメントとGemini完全連携
-既存文書の分析・構造化による業務フロー改善

Google Docs連携による議事録・報告書・企画書
の分析・構造化・改善

第５回 Google DriveとGemini-「あの資料どこだっけ？」
を解決する意味検索と調査自動化

Google Drive連携による意味検索・資料探索・社
内情報資産活用

第６回 GmailとGemini：メール業務プロセスの可視化と
ボトルネック特定

Gmail連携による問い合わせ分類、感情分析、優
先順位付け、返信運用最適化

第７回 業務データの品質改善とKPI分析基盤の構築-
Google Sheets×Gemini連携の実践

Google Sheets連携によるデータ品質改善、
関数支援、KPI分析、レポート高度化

第８回 Google SlidesとGemini連携による既存業務資料の
再構成と可視化プロセス最適化～業務フロー可視
化×AIでプレゼン資料を最速生成～

Google Slides連携による既存資料の再構成・可視
化・説明資料化

第９回 NotebookLM完全活用
-業務ナレッジベース構築と根拠付きQ＆A

NotebookLM活用によるマニュアル分析、
根拠付きQ&A、ナレッジベース化

第１０回 NotebookLM音声機能とGemini Vids-既存業務デー
タをもとに音声・動画のドラフトを生成

NotebookLM音声機能・Gemini Vidsによる情報伝
達フロー改善、音声・動画化

第１１回 マルチモーダル活用とGeminiツールチェーン
-全体統合の今後の展望

マルチモーダル活用とツールチェーン統合による
全体最適化・定着化

Google Geminiによる業務フロー設計・改善のDX化（Google Workspace連携実践）リスキリング研修

ビジネス活用マスターコース

カリキュラム2 ビジネス活用マスターコース実務講習 8時間

AIの業務実装 個別作業へのマニュアル化支援
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